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招標方案 

1. 標的 

1.1. 是項招標旨在為市政署轄下之氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護，以保持前述

地點之綠化設施的正常運作。具體的服務範圍及各項要求，詳見於本招標書的承

投規則內。 

1.2. 上述之服務期限由 2021 年 01 月 01 日至 2022 年 12 月 31 日止。 

 

2. 一般條件 

凡能提供上述服務之自然人或法人且能完全遵守本招標方案、承投規則及有關附件訂

明之條件者，均可參加是次招標。 

 

3. 投標書的組成部份 

投標書應以中文或葡文撰寫，並由以下兩獨立部分組成： 

   第一部分－價格標書 (第 3.1 點所指之報價單及第 3.2 點所指之組成價格標書的

文件) 。 

   第二部分－證明競投者資格之文件（第 3.3 點所指的全部文件）。 

3.1. 報價單（必須遞交）應遵守下列規則： 

3.1.1. 報價單須標明服務內容，即“於 2021 年 01 月 01 日至 2022 年 12 月 31 日

期間，為氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護，並遵照第 006/DZVJ/2020

號公開招標之招標方案及承投規則所載的規定提供服務”的每月單價和二

十四個月之總承投價格，並須註明投標書有效期，必須為自開標日起計九

十日或以上(參考附件一之擬本)。 

3.1.2. 報價單可用商號專用信箋或普通紙(A4 尺寸)打字或電腦印出；如以手寫，

須使用同一顏色的圓珠筆書寫，但字體須端正、清晰及統一。 

3.1.3. 報價單內容完整，不能塗改、插行書寫或刪除文字。 

3.1.4. 投標價格應以澳門元標示，若價格含有小數位，須以小數點後一個位      

作準。 

3.1.5. 倘競投者遞交之報價單中每月單價與總承投價格不符，則以每月單價計算

的總承投價格為準。 

3.1.6. 投標價格已包括所有人員、保險、工具、個人裝備、安全設備及運輸等一

切費用。 

3.1.7. 競投者或其合法代理人在報價單中每頁須按第 3.3.7 點所提交之有效身份證

明文件式樣簽署，並蓋章。 
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3.2.  組成價格標書的文件 

以下每一項目之文件應分別獨立打印或書寫，且競投者或其合法代理人於每一

頁上簡簽，並應按下列次序順序排列及遞交： 

3.2.1. 競投者於 2015 年至 2019 年提供同類型工作的專業經驗聲明書（參考附件

二之擬本）。 

3.2.2.  工作建議書：競投者須根據載於本承投規則第 5 點之服務範圍和工作要

求，並根據區內的實際情況作出評估，編制一份詳細的工作建議書，以

作為本署評鑑競投者的專業資格及甄選投標書之用。內容須包括(參考附

件三之擬本)： 

(a) 項目評估：對區內現階段的實際情況進行合理分析及評估，以作為

綠化保養及維護期內工作計劃的正確客觀依據。 

(b) 項目工作部分：競投者須根據項目的評估結果，對項目進行具體的

工作安排。計劃內容須包括綠化保養及維護期內有關區內之工作進

度安排、工作日程安排、員工分工及操作程序，綠化區/公園常見問

題和解決方法等詳細資料。 

(c) 競投者需根據工作人員數目，說明如何分配工作人員崗位、安排工

作種類以及人員監督以達到最佳工作效果，另外，競投者經評估

後，可提供之其他服務。 

(d) 綠化保養及維護的其他有效建議：競投者可根據項目的實際情況，

提供對整個項目能提高綠化保養及維護成效的其他合理建議，並由

競投者執行。 

3.3. 證明競投者資格之必須遞交文件 

以下每一項目之文件應分別獨立打印、書寫或影印，並按下列次序順序排列及

遞交。同時下列各項規定由競投者提交的聲明書，必須由有權承擔義務的人士

按有效身份證明文件式樣簽署。 

3.3.1. 倘競投者為公司，須提交成立公司及倘有修改公司章程有關之商業登記證

明文件正本，該證明有效期為三個月，由簽發日起計。倘競投人屬自然

人，須提交其商業及動產登記局任何登記之證明文本正本；如未於商業及

動產登記局作出登記，則須提供未作登記的聲明書正本（參考附件四之擬

本）。 

3.3.2. 一份指出競投者姓名、婚姻狀況及住址，又或倘競投者為法人，則

指出公司名稱、地址、行政管理機構的據位人及有權使公司承擔義

務之其他人之姓名，聲明 1)接受本招標方案及承投規則之規定； 2)

遵守澳門特別行政區現行法例的規定。倘出現雙方未能解決的糾

紛，則交由澳門特別行政區具管轄權的法院審理。倘競投者並非澳



                                             

第 006/DZVJ/2020 號公開招標 

氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護 
 

 

招標方案    6 
_________________________________________________________________________________ ____________________________ 

門特別行政區居民或其企業住所並非設於澳門，則競投者放棄引用

所屬地區之法律處理一切與本招標及提供之服務有關之程序及行

為；3)最近三年沒有欠交政府稅項；4)聲明倘獲判給，即在獲通知之

日起八天內繳付確定保證金及 5)遵守本澳現行“禁止非法工作”之

相關法規的聲明書正本（參考附件五 A 及附件五 B 之擬本）。 

3.3.3. 競投者所僱用組長之相關專業資歷及經驗聲明書正本(參考附件六之擬

本)。駐場工作組長必須具備以下其中一項專業資格：相關專科、本科等專

業學歷、相關專業資格或本澳發出的初級綠化技工(必須完成理論及實習兩

部分)，且須附同本聲明書提交相關證明文件副本(每頁須由有權承擔義務

的人士按有效身份證明文件式樣簽署)。 

3.3.4. 由市政署財務處(出納)出具已繳付臨時保證金的證明文件正本或影印本。 

3.3.5. 已繳納或獲豁免繳交最近經濟年度營業稅之證明文件正本或影印本。 

3.3.6. 倘投標書由獲授權人簽署，同時須附上有關的授權書正本。 

3.3.7. 競投者須提交本次公開競投有權使公司承擔義務的有效人士之身份證明文

件之影印本。倘處於換證階段，需附同由權限部門發出的證明書。 

 

4. 索取招標文件 

有意競投者可自《招標公告》刊登於《澳門特別行政區公報》之日起至開標日期及

時間止的辦公時間內前往澳門新馬路 163 號市政署大樓文書及檔案中心索取有關招

標文件，亦可登入本署網頁（http://www.iam.gov.mo）免費下載。如有意競投者從本

署網頁下載上述文件，有責任在提交投標書的期間內，從本署網頁查閱倘有的更新

或修正等資料。 

 

5. 遞交投標書的方式 

5.1.價格標書（第 3.1 及 3.2 點所指的文件）應按序放置在不透明信封內，並在信封

口處以火漆或由法定代表簽署及蓋章緘封，信封面除註有競投者的名稱外，還應

註明： 

5.2. 市政署 

氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護 

第 006/ DZVJ / 2020 號公開招標 

第一部分 － 價格標書 
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第 3.3 點所指的文件應按序放置在不透明信封內，並在信封口處以火漆或法定代

表簽署及蓋章緘封，信封面除註有競投者的名稱外，還應註明： 

 

5.3. 上述兩個信封應再放置於第三個不透明信封封妥，並在信封口處以火漆或由法

定代表簽署及蓋章緘封，除競投者的名稱外，正面應寫上： 

5.4. 遞交投標書 

5.4.1. 投標書應於 2020 年 07 月 01 日 12：00 前由競投者或其代表遞交至澳門新

馬路 163 號市政署大樓文書及檔案中心，遞交投標書時需帶備競投單位之

印章。 

5.4.2. 倘若因暴風雨或不可抗力之原因，澳門特別行政區之公共部門停止辦公，

則遞交投標書之截止日期及時間將順延至緊接之首個工作日及相同截止  

時間。 

5.4.3. 若競投者以郵寄方式遞交投標書，必須以具有收件回執之掛號信方式寄

送，而競投者須對可能出現的郵遞延誤負責，不得為逾期送抵的投標書提

出任何聲明異議。 

 

6. 開標的地點、日期及時間 

6.1.本署將於 2020 年 07 月 02 日 10：00 於南灣大馬路 804 號中華廣場六樓市政署培

訓及資料儲存處進行開標，並由開標委員會主持。 

6.2.倘若因暴風雨或不可抗力之原因，澳門特別行政區之公共部門於上點所述開標時

間停止辦公，則開標日期及時間順延至緊接之首個工作日及相同時間。 

 

7. 臨時保證金 

7.1. 競投者須向市政署提交臨時保證金，以保證確實依時履行因提交投標書而須承

擔的義務。 

7.2.   臨時保證金為澳門元叁萬陸仟圓(MOP36,000.00)，可以現金或銀行擔保提供。若

以現金方式，需前往市政署財務處出納提交、或帶同本標書之存款憑證（一式三

份）（參考附件七之擬本）前往澳門大西洋銀行繳交，並於繳付後將存款憑證交

市政署 

氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護 

第 006/ DZVJ / 2020 號公開招標 

第二部分 － 文件 

市政署 

氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護 

第 006 / DZVJ / 2020 號公開招標 

投標書 
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回市政署財務出納以換取正式收據。若以銀行擔保方式，則必須前往市政署財務

處出納繳交，並由本署財務處出納發出正式收據。因繳付保證金而導致的所有開

支費用，概由投標人負責。 

7.3. 臨時保證金必須以參與競投之法人或自然人的名稱登錄。 

7.4. 當標書有效期滿、與任一競投者訂立合同後，或因公共利益而宣告競投無效

後，不獲判給的競投者可獲發還已給付的臨時保證金或取消擔保。 

7.5. 不投標、因欠缺文件或其他原因而導致投標書不被接納的競投者，同樣獲退還

臨時保證金或取消擔保。 

 

8. 確定保證金 

8.1. 確定保證金相當於批給價格的百分之四。得以臨時保證金的繳交方式於相同地

點作出支付。 

8.2. 市政署將以書面通知獲選的投標人，其應在獲批給通知八天期限提交確定保證

金，保證金可透過現金或銀行擔保方式繳付，作為嚴格確切履行所承擔的義務

保證。 

8.3. 倘承投者不依時提交確定保證金，並在其後三個工作日內亦沒有向市政署提出

合理及充分的解釋，則立即喪失臨時保證金，並將之撥歸市政署，批給亦立即

視作無效。 

8.4. 倘承投者在規定簽訂合同之日期、時間和地點不出席，並在其後三個工作日內

亦沒有向市政署提出合理及充分的解釋，則立即喪失確定保證金，並將之撥歸

市政署，而批給亦立即視作無效。 

8.5. 倘承投者在繳交確定保證金前放棄全部或局部承投服務，則喪失臨時保證金，

並將之撥歸市政署，而批給亦立即視作無效。 

8.6. 於承包服務期間，若需按本承投規則的要求從確定保證金中提取某個數目來繳

交罰款時，確定保證金之款項應從有關通知日起計二十個工作天內重新補繳至

原來金額。 

8.7. 當承投者已完全確實履行所有載於合同的義務及工作，得獲發還全數的確定保

證金或取消擔保。 

8.8. 確定保證金不生息，繳交或提取保證金的一切費用均由承投者負責。 

 

9. 投標書在下列情況下不被接納 

9.1. 在截標之期限過後才呈交投標書。 

9.2. 在截標之期限過後才繳交臨時保證金。 

9.3. 不符合或欠缺本招標方案第 3.1 點規定編製之報價單。 

9.4. 欠缺本招標方案第 3.2.2 點所指的文件。 

9.5. 不符合或欠缺本招標方案第 3.3.1、3.3.2、3.3.6 或 3.3.7 點所指的任一項文件。 
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9.6. 不符合或欠缺本招標方案第 3.3.3、3.3.4 或 3.3.5 點所指的任何一項文件，競投者

在獲通知後二十四小時內，仍未補交。 

9.7. 不符合載於本招標方案第 5 點的規定呈交投標書。 

 

10. 甄選投標書及判給之標準 

10.1. 市政署只接納符合本招標方案及承投規則要求的投標書且不違反七月六日第

63/85/M 號法令或其他現行法例任何規定的投標書。 

10.2. 本署不接納載有不確定報價的投標書。 

10.3. 駐場工作組長必須具備以下其中一項專業資格：相關專科、本科等專業學

歷、相關專業資格或本澳發出的初級綠化技工(必須完成理論及實習兩部分)，否

則其競標資格將被取消。 

10.4. 審標時，如投標書欠缺本招標方案第 3.2.1 點所指的文件，則競投者會因缺交文

件而喪失相應部份之評分，不予補交。 

10.5. 判給將根據下列準則之綜合標準釐定而作出甄選： 

              10.5.1. 投標價格(75%)； 

               10.5.2.競投者由 2015 年至 2019 近五年在處理同類型工作的專業經驗 (10% )； 

10.5.3. 競投者對區內綠化保養及維護的工作計劃 (15%)。 

11. 判給權利之保留 

在下列情況下，本署有保留不作出判給或只作出部分判給的權利： 

11.1. 市政署保留選取認為較適宜的投標書權利，得將判給判予價格並非最低，但卻

對本署提供最佳或較為有利條件之競投者。 

11.2. 在符合公共利益之情況下。 

11.3. 本署決定將勞務之取得推遲至少六個月。 

11.4. 很大程度上可推定競投者之間存在合謀。 

11.5. 所提交之任何投標書均無法符合承投規則之最低質量要求。 

 

12.  判給合同及判給通知 

12.1. 獲判給的競投者須在收到合同擬本之日起五天內提出意見，逾期不發表意見

者，擬本將被視作接受論。 

12.2. 當因合同擬本而生之義務沒有載入招標文件和利害關係人之投標書時，方接納

對合同擬本所提出的聲明異議。 

12.3. 編製及簽署合同的費用由承投者負責。 

12.4. 簽署合同時，獲委派進行簽署者須出示法定代理的證明文件。 

12.5. 應遵守與澳門特別行政區公共行政當局簽署合同之所有適用法例。 

12.6. 根據七月六日第 63/85/M 號法令第四十一項之規定，有關判給事宜會通知意屬之

競投者及其餘競投者。 
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13. 解決糾紛的辦法 

由合同產生而雙方未能解決的糾紛及問題，將提交澳門特別行政區行政法院                 

審理。 

 

14. 查詢 

14.1. 開標委員會將於 2020 年 06 月 15 日 10：00 為是次公開競投舉行解釋會，倘

若競投者對本招標方案及承投規則的規定有任何疑問，請出席解釋會並作出

提問。 

14.2. 除在解釋會上作出提問之外，倘若競投者對本招標方案及承投規則的規定有

任何疑問，須最遲於截止提交投標書的十天前，在辦公時間內向位於澳門新

馬路 163 號市政署園林綠化廳提出。 

14.3. 市政署將知會其他競投者有關已作出的解釋。 

 

15. 聲明異議 

根據七月六日第 63/85/M 號法令第四條的規定，對於是次招標步驟的遺漏，有關利害

關係人可以在法定時間內以書面形式向位於新馬路 163 號市政署園林綠化廳提出聲明

異議。 

 

16.適用法例 

倘本招標方案有任何遺漏，則按照澳門特別行政區現行法律，尤其是七月六日第 

63/85/M 號法令和經五月十五日第 30/89/M 號法令修改的十二月十五日第 122/84/M 號

法令處理。 

 

17.本招標文件以中文文本為準 
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承投規則 

1. 標的 

1.1. 是項招標旨在為市政署轄下之氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護，以保持前述地

點綠化設施的正常運作。具體的服務範圍及各項要求，詳見於本承投規則。 

1.2. 上述的氹仔舊城區一帶綠化保養及維護服務由承投者負責，並須嚴格依照本承投規

則所定的條件及有關合同條款提供服務。 

 

2. 承投款項的結算及支付形式 

2.1. 承投者須於提供服務後之次月月初提交前一個月的服務費用發票，經有關管理部

門核實無誤後，提交市政署財務部門處理。 

2.2. 承投者的服務費用以每月計算；倘遇特殊情況而涉及一個工作日的金額之計算

方式，則一個工作日的金額為每月承投服務費用的三十分之一。 

2.3. 在本承投規則第 3 點所指期間內承投者不得提出增加服務費用。 

2.4. 若服務費用單價含有小數位，須以小數點後一個位作準。 

2.5. 有關服務費用將透過支票或銀行轉帳方式，以澳門元支付予承投者。 

 

3. 合同期限 

執行合同的期限為 24 個月，即由 2021 年 01 月 01 日至 2022 年 12 月 31 日。 

 

4. 批給條件 

4.1. 承投者須確切及完全履行本承投規則及與市政署簽訂合同所載的全部條件，否則

被科以既定的處罰。 

4.2. 倘因任何不可抗力的原故，引致相關的承包綠化保養及維護區域未能進行日常之

運作，市政署有關部門有權以離島區相若面積的綠化區作交換，承投者仍須依照

本承投規則所定的條件及合同條款為交換後的區域提供服務。  

4.3. 遇有不可抗力或本署作出指示的情況下，經本署園林綠化廳綠化處有關負責人及

承投者協商及同意後，在不改變總服務時數下，可修改服務範圍內設施之開放

時間或更改人員服務時間，以及調整工作內容。 

4.4. 承投者須按照本署所訂定之工作指引執行工作。 

 

5. 服務範圍和工作要求 

詳見招標方案附件八 
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6. 承投者及工作人員的要求 

保證本承投規則所述服務範圍之保養及維護工作運作順利及正常，確保服務質素的穩

定及良好，參與綠化保養及維護的人員及人數的要求如下： 

6.1. 承投者(非駐場工作)： 

具公園保養及綠化維護等等相關經驗或學歷為佳，每月需提交工作報告及按要求

遞交附件八內所述之各項報告及資料。遇有問題時能主動協助市政署解決事情，

每當有較大之事件發生時，需儘快通知本署園林綠化廳綠化處有關負責人，按情

況可遞交獨立事件報告；本署園林綠化廳綠化處有關負責人亦可隨時聯絡其安排

有關事項。 

6.2. 統籌員(可非駐場工作)： 

統籌員 1 名。承投者可同時擔任統籌員之工作，倘由不同人士擔任更佳。且需具

備園藝、樹藝、公園或休憩區保養及維護、人員管理、設施維修等相關知識、經

驗或相關專業培訓。統籌員負責統籌及安排有關服務範圍的一切工作。每當有較

大之事件發生時，需儘快通知本署園林綠化廳綠化處有關負責人；有關負責人亦

可隨時聯絡統籌員安排有關工作事項，包括星期六、日及公眾假期。 

6.3. 工作組長（駐場工作）： 

工作組長 1 名，負責服務範圍的園藝綠化、樹藝、清潔、設施簡單維修及

檢查等等與保養及維護有關之工作。必須具備以下其中一項專業資格：相

關專科、本科等專業學歷、相關專業資格或本澳發出的初級綠化技工(必

須完成理論及實習兩部分)。同時必須懂得操作籬笆剪、打草機或推草機

及一般園藝工具，倘具綠化保養等相關經驗尤佳。本署園林綠化廳綠化處

有關負責人可隨時聯絡組長安排有關現場工作事項，包括星期六、日及公

眾假期。 

6.4. 工作人員(駐場工作)： 

駐場工作人員不少於 3 人(不包括組長)。工作人員負責區內的園藝、清

理、設施簡單保養及查檢工作。當中至少 3 名工作人員需具有園藝知識及

經驗，必須懂得操作籬笆剪、打草機或推草機及一般園藝工具。此外，至

少 3 名工作人員需具備簡單維修知識。 

6.5.  輪替人員： 

駐場工作人員(包括組長)休假或缺勤時，應有合資格的後備人員補替，不得因而影

響工作及致使當天工作人數少於本署要求的數量，如遇突發情況需要臨時更換駐場

人員，必須即時通知本署相關負責人。 

6.6. 所有駐場工作人員(包括組長)，必須於園林綠化廳綠化處指定之時間內提交

由本澳衛生當局或政府認可醫院所發出之健康證明，證明相關工作人員健

康情況足以應付戶外體力勞動之工作。同時必須通過本署人員測試其綠化

工作能力後方可接納其為駐場人員，否則以未能提供符合規定的工作人員

數目處理。 
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6.7. 駐場工作人員共 4 人(包括組長)，值勤時間為全年由每日早上 08 時 30 分至下午 05

時 30 分，共 9 小時，其中 1 小時為午膳時間。當為星期日及強制性假期時，駐

場工作人員為不少於 2 人。承投者需以書面形式通知市政署園林綠化廳綠化處有

關負責人其員工之午膳時間，以便抽查工作的進行。若用膳時間出現變更，承投

者需於更改前通知有關負責人，經本署園林綠化廳綠化處有關負責人及承投者確

認後，方可更改值勤時間。 

6.8. 工作人員必須穿著統一的制服，制服由承投者負責提供。倘於馬路綠化帶工作

時，須配帶反光衣，遵守「道路工程施工交通管制與安全設施手冊」的相關規

定，尤其需擺放交通安全指示牌，以保障行車以及工作人員安全。 

6.9. 凡需於高處進行養護工作，均須做足一切安全措施，遵守勞工事務局制定之高空工

作安全指引。 

6.10. 若承包服務期間，需更換駐場工作組長，接替的人員須符合本承投規則第 6.3 及

6.6 點之要求，否則以未能提供符合規定的工作人員數目處理。 

6.11.  必須遵守本澳現行“勞動關係法”等等之相關法例。                                 

6.12.  必須遵守本澳現行“禁止非法工作”之法例。 

 

7. 承投者自行提供之工具、機械及物料 

7.1. 必須具備下表所列的工具、機械及車輛： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2. 足以應付區內日常運作(如：除草、修剪植物、種植、施放一般性農藥打掃等)之相

關工具。 

7.3. 承投者必須自備車輛，負責接載員工到各綠化區域工作，同時負責運送區內所需物

料及植物。 

7.4. 本承投規則所述服務範圍內必須設有儲物室/櫃，以供擺放日常園藝工具及物料。

承投者須保持前述儲存櫃之外觀整潔，結構安全。倘本署未有提供者，承投者須自

序號 項目 

1 籬笆剪 (不少於 2 部) 

2 高枝剪 (不少於 1 部) 

3 打草機/推草機（不少於 1 部） 

4 清潔工具及用品 

5 其他園藝工具(如手剪、鋤頭、鏟、膠水喉等等) 

6 
升降台或安全之高空工作平台 

7 安全帶 

8 農藥噴霧器 (可說明款式) 

9 汽油鏈鋸 

10 維修工具 
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備尺寸合理之儲物室/櫃，以供擺放日常園藝工具及物料。而擺放前，其擺放位置

須得到本署相關負責部門同意；還須向市政署行政執照處申請占用公地准照，獲批

准後才可放置，申請占用公地的一切費用及手續均由承投者負責，若未正式收到辨

妥的占用公地文件前，均不能在園/區內擺放。合同結束後，承投者人負責撤走上

述自備的儲物室/櫃。 

7.5. 儲物室/櫃只供放置日常保養及維護的必須工具及少許個人物品之用，工作人員不

得在內住宿，亦不可生火及煮食。 

7.6. 自行提供施工丶意外或存在危險時所用之危險警示帶及雪糕筒丶交通安全指示牌、

用以支撐樹木以防倒下的臨時支撐物及固定索，並需經常自備常用的救傷藥品。 

7.7. 不可於服務範圍內擺放任何雜物(家具、木板及其它物品)。 

7.8. 本承投規則內其他章節已明述由承投者負責提供及更換的植物、材料、設施及     

配件。  

7.9. 在設備出現故障時，承投者必須備有足夠的後備設備作補充。 

 

8. 市政署之財產、提供之物料處理及借出的工具、器械 

8.1.  承投者必須將本署之財產、借予的工具、器械及非耗損性物料，在工作終止日或

經雙方協議日全數歸還，若有遺失或不正當使用導致損壞者，以及未具合理解釋

者，必須自行購置相同功能及質素的同類物品補回，或維修妥當。 

8.2. 本署提供的物料、工具或植物，只可用於本承投規則所指服務範圍。 

8.3. 若承投者不履行上述第 8.1 及 8.2 點規定時，則本署有權從確定保證金中扣除因遺

失或不正當使用而導致損壞的物品之費用，如確定保證金不足以抵償所遺失或不正

當使用導致損壞的物品時，則本署仍會向承投者追討有關差額，若承投者不予補償

時，不排除循法律途徑追討。 

 

9. 保險 

9.1. 承投者必須就設備的不良運作、不妥當執行工作以及設施損壞所造成的任何意外，

向總址或代表處設於澳門的保險公司購買第三者民事責任保險，保險額不少於澳門

元壹佰萬圓(MOP1,000,000.00)，並須在本署相關部門指定期限內將有關保險單影印

本遞交予本署。 

9.2. 承投者尚須為所有為其服務的工作人員購買勞工法例所規定的保險。 

 

10. 不履行承投規則/合同的處分 

10.1.  不履行或瑕疵履行本承投規則及合同規定之任何義務及工作，須按以下規

定被科處罰款，直至承投者跟進、改善、完成有關工作且符合本署要求為

止： 

10.1.1.  如承投者不履行或瑕疵履行本承投規則及合同規定之工作或要

求，且於本署發出圖文傳真通知所要求之期限內仍不跟進處理，
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則自改善期限屆滿之翌日起被科以罰款，每天的罰款金額為澳門

元伍仟圓(MOP5,000.00)。 

10.1.2.  在某一天未能提供符合本承投規則第 6 點規定的人員數目或要求

之工作人員，則缺少或不符合要求之每名工作人員每天的罰款金

額為澳門元貳仟圓(MOP2,000.00)。 

10.1.3.  如承投者某一天未能提供符合承投規則第 7.1 至 7.2 點的工具、機

械、物料或支援，且於本署發出圖文傳真通知翌日仍未能提供，

則每天的罰款金額為澳門元貳仟圓(MOP2,000.00)。 

10.2.  上述處分不適用於經適當解釋而獲具權限機關接受或不可抗力情況。 

10.3.  根據第 10.1 點被科處罰款之承投者，需根據通知書內容，自行到市政署

財務處繳交罰款，如逾期超過二十個工作日仍沒有繳交，則市政署將會從

其確定保證金中自動扣除，由被扣除日起計二十個工作天內承投者需重新

補繳至原來金額，否則將視為承投者未能履行本承投規則/合同的規定而

終止合同，並沒收確定保證金。 

10.4.  若市政署根據本承投規則第 11.點單方面終止合同或承投者單方面終止合

同，市政署將沒收其確定保證金及承投者須賠償相等於三個月服務費。承

投者需根據通知書內容，自行到市政署財務處繳交罰款，否則不排除循法

律途徑追討。 

 

11.  合同之終止 

11.1. 市政署可因下列任何一種情況終止有關合同： 

11.1.1. 承投者或工作人員嚴重不履行本承投規則第 5、6(不包括第 6.12 點)或 7 點所

述義務規定。  

11.1.2. 不遵守本承投規則第 6.12 點之規定。 

11.1.3. 承投者被科的罰款日數累計達至 60 天。 

11.1.4. 欠缺或取消本承投規則第 9 點所需的保險。 

11.1.5. 不根據本承投規則第 10.3 點補足確定保證金。 

11.1.6. 未經市政署批准，全部或局部、有償或無償轉讓服務/合同地位。 

11.1.7. 不遵守本地區之現行法例的規定，尤其與本承投規則及合同有關者。 

11.2. 如由市政署提出解約，將以書面通知承投者。 

 

 

12.  監督 

承投工作由市政署園林綠化廳綠化處進行監督。 

 

13. 適用法例 



 

第 006/DZVJ/2020 號公開招標 

氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護 

承投規則 
6 

________________________________________________________________________________ _________________________ 

倘本承投規則有任何遺漏，則按照澳門特別行政區現行法律，尤其是七月六日第 

63/85/M 號法令和經五月十五日第 30/89/M 號法令修改的十二月十五日第 122/84/M 號

法令處理。 
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                                                  附件一   招標方案第 3.1 點  

 

               報價單 

競 投 者 名 稱 ： 

地        址： 

聯   絡   電   話： 

圖文傳真號碼 ： 

 

服 務 內 容 
每月單價 
(澳門元) 

總承投價格 
(澳門元) 

於 2021 年 01 月 01 日至 2022 年 12 月 31 日期

間，為氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護，

並遵照第 006/DZVJ/2020 號公號招標之招標方案

及承投規則所載的規定提供服務。 

圓 
圓 

(24 個月) 

 

 

 

 

 

 

 

投標書有效期:__________日(必須為九十日或以上，自開標日起計) 

 

                                                                                           競投者簽署及蓋章 

(按身份證明文件樣式簽署) 

 

 

日期  /  /  

 

注意： 倘競投者遞交之報價單中每月單價與總承投價格不符，則以其單價計算的總承投價格為準。 
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     附件二   招標方案第 3.2.1 點 

 
競投者於 2015 年至 2019 年提供同類型工作 

專業經驗聲明書 

 

序號 
服務機構/               

公司名稱 
工作項目名稱 

服務期間 

(月/年至月/年) 

項目承判  

金額 

工作範疇(請根據標書類型調整內容) 

綠化保養及 

維護 清潔 
設施 

維修 

樹木 

維護 
戶內 戶外 

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

 

      
 

        

          

 

      
 

        

          

          

注意：1. 倘競投者在所填寫的工作項目中，具有上表“工作範疇”內所指項目的工作內容，請於相關方   

                格中加‘’等作標示，倘沒有標示或不合理標示均視為「無」。 

            2. 倘競投者並沒有相關工作經驗，亦應書面明述及經簽署後遞交。 

                                                                                                               競投者簽署 

                                                                                    

 

日期  /  / 

備註：本附件僅作參考之範本。 
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附件三  招標方案第 3.2.2 點 

 

 
氹仔舊城區一帶綠化保養及維護之工作建議書 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                             競投者簽署 

                                                                                                  

 

 

日期  /  /  

 

 

 

備註: 本附件僅作參考之範本。 
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附件四（招標方案第 3.3.1 點） 

 

聲明書 

（僅適用於競投者為個人企業主及未於商業及動產登記局作登記） 

 
 

1. 競投者姓名：  

2. 婚姻狀況：  

3. 出生地：  

4. 住所：  

5. 身份證明文件類別及編號：  

6. 身份證明文件發出地點：  

7. 商業名稱：______________________________________________________________ 

8. 商業企業之總址：  

9. 商業企業之地址：  

10. 納稅人編號：  

 

 

 
 

聲明上述所提供之資料確實無訛。 

 

                                                                                                            競投者簽署 

                                                                                            (按身份證明文件樣式簽署) 

                                                             

 

                                                                                                               年      月      日 

 

注意: 

1. 總址設在澳門特別行政區之競投者無須填寫第 8 項之資料。 

2. 倘由獲授權人代表競投，需隨件附上由競投者或其他有權使其承擔義務的人士所簽署之授權書正本。 

備註：本附件僅作參考之範本。 
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附件五 A（招標方案第 3.3.2 點） 

聲明書 

法人（即公司或社團）競投者 

競投者 ( 公司或社團名稱 )___________________________________ ，辦事處設於                   

(地址)_______________________________________，於商業及動產登記局及/或財政局之註

冊 編 號 為 _____________________________________ ， 由 合 法 代 表 人 _( 姓

名)______________________，為(指出於公司/社團的身份或委託人)_____________，持有

於_______ 年_________月________日由____________簽發編號為_____________________之

身份證明文件，鄭重作出如下聲明： 

1. 參加由市政署為氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護所進行之第 006/DZVJ/2020

號公開招標及本人有權限代表簽定有關合同，並聲明絶對遵守及接納載於通告、

招標方案及承投規則上所列明之規則及條件。 

2. 遵守澳門特別行政區現行法例的規定。倘出現雙方未能解決的糾紛，則交

由澳門特別行政區具管轄權的法院審理。倘競投者並非澳門特別行政區居

民或其企業住所並非設於澳門，則競投者放棄引用所屬地區之法律處理一

切與本招標及提供之服務有關之程序及行為。 

3. 本公司未因最近三年內結算之稅捐及稅項而結欠澳門特別行政區債務。 

4. 倘本公司中標，將於接獲批給通知之日起八天內繳付相當於獲判給金額百分之四

(4%)的確定保證金，作為保證履行第 006/DZVJ/2020 號公開招標及合同所載之    

義務。 

5. 遵守刊登於 2004 年 6 月 14 日第 24 期《澳門特別行區公報》第一組內第 17/2004

號行政法規-禁止非法工作規章。  

 

 

 

 

注意：倘由獲授權人代表競投，需隨件附上由競投者或其他有權使其承擔義務的人士所簽署之授權書正

本。 

備註：本附件僅作參考之範本。 

 

                     競投者簽署 
                                                                                                              
          (按身份證明文件樣式簽署) 

 
 
 

      日期          / /  
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       附件五 B（招標方案第 3.3.2 點） 

                                                                聲明書 

自然人（即個人商業企業主）競投者 

 

競投者   ，住址為__＿__________________________________，（婚姻

狀況）  ，持有由________________於    年  月  日簽發，編號為

________________________之身份證明文件，鄭重作出聲明如下： 

1. 參加由市政署為氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護所進行之第 006/DZVJ/2020 號

公開招標及本人有權限代表簽定有關合同，並聲明絶對遵守及接納載於通告、招標

方案及承投規則上所列明之規則及條件。 

2. 遵守澳門特別行政區現行法例的規定。倘出現雙方未能解決的糾紛，則交由澳門特

別行政區具管轄權的法院審理。倘競投者並非澳門特別行政區居民或其企業住所並

非設於澳門，則競投者放棄引用所屬地區之法律處理一切與本招標及提供之服務有

關之程序及行為。 

3. 本人未因最近三年內結算之稅捐及稅項而結欠澳門特別行政區債務。 

4. 倘本人中標，將於接獲批給通知之日起八天內繳付相當於獲判給金額百分之四(4%)

的確定保證金，作為保證履行第 006/DZVJ/2020 號公開招標及合同所載之義務。 

5. 遵守刊登於 2004 年 6 月 14 日第 24 期《澳門特別行區公報》第一組內第 17/2004 號

行政法規-禁止非法工作規章。  

 

 

  

 

 

 

 

注意：倘由獲授權人代表競投，需隨件附上由競投者或其他有權使其承擔義務的人士所簽署之授權書正

本。 

備註：本附件僅作參考之範本。 

 

 

 

                  競投者簽署 
                                                                                                              
        (按身份證明文件樣式簽署) 

 
 
 

      日期          / /  
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附件六    招標方案第 3.3.3 點 

 
            

 

 

崗位 人員姓名 

工作經驗 

(公園/公共綠化帶保養及

維護/園藝/樹藝方面的 

年資)                                                

專業資格或學歷 

組長 

  年 
 

(1 名，駐場

工作) 

注意：  組長只需填寫 1 名，且必需具備以下其中一項專業資格：相關專科、本科等專業學

歷、相關專業資格或本澳發出的初級綠化技工(必須完成理論及實習兩部分)，且須附同本聲

明書提交相關證明文件副本，否則其競標資格將被取消。  
 

 

                                                                                                        競投者簽署 

                                                                                            (按身份證明文件樣式簽署)                                                                        

 

 

     日期       /  / 
 

備註：本附件僅作參考之範本。 
 

 

 

 

 

 

競投者所僱用組長之相關專業資歷及經驗                  

聲 明 書 
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附件七    招標方案第 7.2 點 

 

臨時擔保之存款憑證 
 

 

      （存款人姓名）    ，為    （競投者名稱）    代表，以現金方

式將金額為 澳門元叁萬陸仟圓(MOP36,000.00)    ，存入澳門大西洋銀行（戶口名稱：市政署，

戶口編號：9002254263），作為臨時擔保，以保證    （競投者名稱）    將準確且

依時履行第 006/DZVJ/2020 號公開招標「氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護」中所承擔之義

務。 

 

 

        年       月       日 

 

 

 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

（存款人簽名） 
 
 
 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

（澳門大西洋銀行蓋章） 
 
 
 
 

備註：本文件須以一式三份發出（每份須貼上五元印花稅款），並須於繳付後，將蓋有澳門大

西洋銀行印章之存款憑證交回市政署財務處出納，以換取正式收據。 
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服務範圍和工作要求 

 

1. 服務範圍： 

(a) 服務範圍-氹仔舊城區一帶 

a.1. 氹仔舊城區一帶的麻石花盆、纖維花盆灌木及氹仔舊城區一帶的綠化工作範圍 

a.1.1. 氹仔飛能便度街、施督憲政街。 

a.1.2. 兵房斜巷、嘉路士米耶馬路、嘉模斜巷及嘉模會堂周邊綠化。 

a.1.3. 告利雅施利華街、巴波沙總督街、巴波沙總督前地、地堡街和律政司街及其所

圍繞之氹仔舊城區內所有街巷。 

a.1.4. 氹仔鏡湖醫療中心旁行人路。 

a.1.5. 氹仔舊城區排角迴廊周邊範圍。 

a.1.6. 黑橋街。 

a.1.7. 山治美蘭打前地休憩區。 

a.1.8. 施督憲正街休憩區。 

a.2. 氹仔舊城區一帶的懸掛式花籃工作範圍（有關工作每年 12 月至翌年 3 月進行） 

a.2.1. 地堡街。 

a.2.2. 官也街。 

a.3. 蔭棚綠化及行人天橋立體綠化 

a.3.1. 黑橋街的士站蔭棚 

a.3.2. 奧林匹克大馬路巴士站蔭棚 

a.3.3. 嘉模墟蔭棚 

a.3.4. 氹仔奧林匹克大馬路，近埃武拉街行人天橋(包括埃武拉街一側橋底下的綠化

帶、通道側的兩幅垂直綠化、種植於橋墩下方的使君子)。 

(b) 細緻服務範圍以本署園林綠化廳綠化處有關負責人現場指示為準。 

 

2. 服務範圍內綠化工作： 

2.1. 氹仔舊城區一帶的麻石花盆以及纖維花盆灌木養護工作 

(a) 工作範圍內現有的各式麻石花盆以及纖維花盆約 250 個。承投者需協助清理現

時各式花盆內原有植物，並負責提供及更換各式花盆內之灌木花卉，以及

承擔日常的維護以及綠化保養工作，清出之植物殘體，需由承投者自行清

理及運往合法地點清倒。另外，如麻石花盆內之塑膠物料花盆出現破損或殘

舊等，承投者需提交花盆樣本，經市政署負責人確認後進行更換。  

附件八 
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(b) 承投者需按下表之品種提供灌木花卉，而計劃更換花卉時，需於更換前提交

至少兩種品種供本署人員審批（必須提供實貨圖片），倘若承投者提交其他花

卉品種之建議，本署園林綠化廳有關負責人有權建議修改並有最終決定權，待

批准後方可種植。 

夏威夷朱槿(多色) 學名：Hibiscus rosa-sinensis 

 規格: 株高、冠幅≧30cm 台灣黃蟬 學名：Allamanda neriifolia 

大葉龍船花 學名﹕Ixora chinensis 

(c) 新種之花卉需要配合花盆、花壇其他植物之形態及高度，每年需更換不

少於 4 次灌木花卉，並按要或按本署指示更換，所提供之植物開花率不

少於 30%，同時需帶有花蕾，灌木花卉可遮蓋花盆表面約 70%或以上，

密植，倘有缺損，應即時進行補植。倘因颱風等不可抗力因素所致，經

本署園林綠化廳有關負責人批准後，可獲延緩更換時間。 

(d) 為增加節日氣氛，承投者必須於農曆新年、勞動節、中秋以及國慶、回

歸以及聖誕節前 7 天更換地堡街所有麻石花盆為節日花卉 (如繡球花、比

利時杜鵑、新幾內亞鳳仙、或種植經本署同意具有節日氣氛之植物，花

卉規格：株高、冠幅為 30 cm~40cm，開花率不少於 30%，同時需帶有花

蕾，觀花期需保證不少於 30 天)。節日花卉擺放期間，承投者需備有同

品種之花卉，如花卉遭受破壞、缺失需立即進行補植工作。節日過後 ，

上述麻石花盆需馬上種回灌木花卉。 

(e) 花盆澆灌後，避免地面出現積水現象。另外，需保持花盆內清潔並必須清走內

在之雜物。 

2.2.  氹仔舊城區一帶的綠化養護工作 

(a) 保持服務範圍所栽種的植物生長良好及美觀整齊。 

(b) 負責服務範圍內日常的灌溉、一般性植物修剪(包括草坪、灌木、花卉、攀緣植

物等)、除草、翻土、施肥及種植等園藝工作。所使用的肥料由承投者提供，且

必須使用合乎標準的肥料(肥料需以有機肥料為主，並且每月最少施肥一次)，

並在安全的施用濃度範圍內使用，以不影響市民使用設施為原則，並需按照本

署技術人員指示進行。 

(c) 負責服務範圍內植物之病蟲害防治工作，施用合適之農藥，所有工具、人員防

護裝備及農藥由承投者負責提供。並盡量使用物理方法進行防治，或用低毒農

藥及在適當時間和天氣施藥。在人車流量大、食店、寵物店、水體附近及與有

市民經常活動的地方、果樹等，應慎用農藥。明示不可使用農藥之管理範圍，

則此點不適用。 



                                             
第 006/DZVJ/2020 號公開招標 

氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護 
 

附件 

     
_________________________________________________________________________________ ____________________________ 

(d) 草坪應保持一定高度，且視實際情況安排打草工作，須使用打草機或推草機進

行，並需避免損害草坪中其他栽種的植物，完成打草後，草長須介乎

2cm~5cm；並應拔除雜草，使其保持整齊劃一。經常清除服務範圍之通道、明

渠及建築物上之雜草，保持整潔。 

(e) 若因保養不善，而令服務範圍內灌木及花草枯萎、凋謝或生長欠佳，應用適合

規格及相同種類的植物進行補植，植物由承投者負責提供。如屬天災、交通意

外或不可抗力等等原因所引致，植物則由本署提供，倘植物受損情況輕微，承

投者宜盡量予以協助提供植物。 

(f)     承投者需定期觀察植物的生長情況，呈現任何異常現象或屬無法自行處理之高

大危樹或枯樹，須儘速通知本署有關負責人。當發現樹木有潛在危險時，須採

取安全措施，防止市民接近。 

(g) 花壇剪形植物必須適時修剪，保持圖案造型整齊及植物生長健壯。 

(h) 注意澆灌時間之安排及方法，避免對公眾造成滋擾及地面出現積水現象。 

(i)     承投者需義務協助執行服務範圍內新增之綠化改善工作，包括於特定區域內進

行種植和養護、對新增之綠化帶以及花盆進行綠化護養等。而所需植物由本署

提供。 

(j)     於節日或活動，需負責協助盆花運送、擺放及保養，盆花由本署提供，但本承

投規則已明述由承投者負責提供者除外。節慶過後，需由承投者負責協助將盆

花撤走，並清理現場，回復原貌。 

(k) 在暴風雨、颱風過後即時巡查負責服務範圍內的樹木及綠化設施，並協助清理

服務範圍內的樹木斷枝，同時在一般能力範圍內協助扶正及重新支撐被吹倒之

小樹，以至對公眾之影響減至最低，及後須向監督部門通報服務範圍內受損樹

木的數量和情況。 

2.3.  氹仔舊城區一帶的懸掛式花籃養護工作： 

(a) 工作範圍內現有的古典式燈柱兩邊均有懸掛式花籃，合共 230 盆。承投者需負

責提供及更換燈柱兩邊懸掛式花籃所需時花，以及承擔日常的維護以及綠化工

作。時花品種必須為矮牽牛或洋鳳仙、四季秋海棠等且開花率不少於 30%，並

可遮蓋花盆表面約 80%或以上。 

(b) 維護工作包括區內花籃日常的灌溉(需按植物生長以及天氣情況增加灌溉次

數)、整理枝葉、供應和更換生長不良或枯萎的時花、除草、翻土、施肥、簡單

病蟲害處理及種植等園藝工作。所使用的肥料及農藥由承投者提供，承投者必

須使用合乎標準的農藥及肥料 ( 肥料需以有機肥料為主，並需按植物生長時節

定期進行施肥工作)，並在安全的施用濃度範圍內使用，以不影響市民使用設施

為原則，並需照本署技術人員指示進行。 



                                             
第 006/DZVJ/2020 號公開招標 

氹仔舊城區一帶提供綠化保養及維護 
 

附件 

     
_________________________________________________________________________________ ____________________________ 

(c) 根據懸垂時花的壽命及季節性定期更換，當時花生長不理想時，承投者需自覺

更換或按本署指示更換。基本上，每月更換最少一次或以上。倘因天氣等不可

抗力因素所致，經本署有關負責人批准後，可獲延緩更換時間； 

(d) 承投者更換時花時，需於更換前提交實貨圖片供本署人員審批，本署有關負責

人有權建議修改並有最終決定權。 

(e) 承投者需具備足夠狀況良好之後備盆花，以作替補及經常保持燈柱具觀賞性盆

花，因天氣等不可抗力因素下除外。 

(f) 於首次懸掛時由本署提供花籃，但於維護過程中，有關花籃出現破損、滲漏，承

投者必須提供花籃作更換，所提供懸掛式花籃之要求：花盆口徑不少於 30 厘

米，褐色具蓄水功能的平底塑膠吊盆(款式需與本署提供的相同)，且需具懸吊

用之不鏽鋼鐵鍊。承投者需提交花籃樣本，經本署負責人確認後方可使用，承

投者所提供作更換之花籃，日後歸本署所擁有。 

(g) 澆水時間需避免人流眾多及上班之時段進行，且避免因滴水而造成地面積水現

象。 

(h) 需每天檢查吊盆及懸吊用的金屬鍊，確保安全，防止花盆墮下，倘有損耗，需

即時更換。 

(i)     天氣惡劣或颱風侵襲期間，承投公司需即時卸下及妥善保存花籃； 

(j)    時花品種及懸掛方法，本署有關負責人或承投者皆有權建議修改，但需經雙方

同意下，方可更改。 

2.4. 蔭棚綠化及行人天橋立體綠化養護工作 

(a) 種植藤本或攀緣植物於蔭棚及天橋橋墩時，對植物新出之芽體進行牽引及紮

綁，控制植物生長方向使其均勻覆蓋立面及天面，保持植物生長茂盛整齊。 

(b) 承投者需定期或按本署人員指示修剪及梳理枝條，清除老舊枝條以促新芽之萌

發，需由有園藝綠化經驗之員工負責，進行適度之梳理以控制植物之花期。修

剪時應當注意行人、行車之安全，以及避免損毀設施。 

(c) 涉及高空工作時必須遵守勞工局制定之高空工作的安全指引，及配戴安全設

備，如天橋之花槽安裝於外側，需爬出欄杆進行修剪整理，必需配戴安全帶進

行相關工作，安全帶由承投者提供；而對蔭棚或橋墩之植物進行修剪時，則需

提供及利用升降台或安全之高空工作平台進行相關養護工作，並需設置安全警

示，避免影響途人；同時必須注意自身安全及避免任何枝葉墜下誤傷途人或影

響交通。 
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3. 簡單設施檢查、維修工作及其他 

(a) 承投者需對服務範圍內損壞之灑水噴頭、水管等設施進行維修或更換。所需的維

修工具及物料由本署提供，但本承投規則已明述由承投者負責提供及更換的材

料、設施及配件除外。而有關維修保養工作必須按本署指定期限內完成。 

(b) 若因承投者及其工作人員之過失或疏忽職守而導致服務範圍內設備及設施之任何

損壞或遺失，則必須承擔所有責任，一切維修及更換等等費用，均由承投者自

付。 

(c) 需協助掃除及清理服務範圍內之樹葉、垃圾、枯枝及其他影響環境的物品（如煙

頭，汽水罐及膠樽等）。 

(d) 需協助清理明渠之積水、沙泥、植物及其他異物，保持衛生。 

(e) 承投者需負責收集修剪後的樹木和植物殘枝(由市政署負責之大型樹木修剪而鋸除

的樹枝除外，但需要時需予以協助)、草屑，並包裝妥當後運往合法的垃圾集地

點，或按本署指示運送到本署位於離島的指定區域，作為堆肥之原料使用。 

4   協助監察服務範圍之工作 

(a) 承投者及其工作人員，遇有在服務範圍進行違法、違規的活動或影響本承投規則

所述範圍運作行為，特別與公園、花園及綠化區等有關之事件，應協助勸喻或禁

止，尤其是本署園林綠化廳綠化處有關負責人特別要求協助跟進之事項。 

(b) 根據澳門《預防及控制吸煙制度》法律，當工作人員在本署指示之禁煙區域工作

時，應協助對違法者作出勸喻。 

(c) 為保障兒童使用遊樂設施時的安全，工作人員應協助勸阻不適當使用兒童設施的

行為，避免意外發生或設施受損。 

(d) 工作人員在工作期間，協助對服務範圍內的設施提供保安工作，遇到有人企圖損

壞或正在破壞設備設施時，應儘速處理並通知本署園林綠化廳綠化處有關負責

人。倘於保安員(倘有)值勤時段發現前述情況，按實際情況，可通知保安員執行

有關工作。 

(e) 工作人員發現問題時，應按照實際情況自行處理，並事後向本署園林綠化廳綠化

處有關負責人報告，若遇到較大之事情而無法自行作出決定或解決，應即報警處

理或通知本署園林綠化廳綠化處有關負責人協助，並且事後需以書面形式向本署

園林綠化廳綠化處有關負責人報告。 

5   遞交報告及工作人員資料 

(a) 承投者須按上述之工作量及工作要求安排足夠工作人數，並須聘用持有澳門居民

身份證（包括永久性與非永久性）或外地僱員身份認別證等具備法定證件的人

士，不存在非法工作的行為，並提交一份所有工作人員的身份證明資料給有關負
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責人存檔備查。如有工人更替時，應儘快通知有關負責保養部門及更新員工資

料。 

(b) 每月之保養及維護工作報告：上一個月份的工作報告需於下一個月份首五個工作

天內提交，特殊情況除外。最後一個月份的工作報告則必須在結束服務/合同的

最後一天內提交(最後一天的工作內容可豁免填寫)。報告內容應包括綠化保養、

環境衛生、設施維護等相關事項、負責監管部門要求完成的工作進度等有關事

項，必須附有彩色工作圖片。並內附承投公司員工之簽到記錄。 

(c) 颱風破壞、特殊或意外事件需作特別報告提交，附有彩色工作圖片為佳。 

(d) 如發生重大事故或人命傷亡，應先報警處理，其後再通知本署園林綠化廳綠化處

有關負責人及提交獨立事件報告備案。 

(e) 承投者需向本署園林綠化廳綠化處遞交工作人員值班及各人員用膳時間表，經核

准才能執行及不可未經同意下而擅自更改，惟在不變改總服務時數的情況下，並

經本署園林綠化廳綠化處有關負責人及承投者書面協商及同意後，可更改工作人

員值勤時間表。 
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附圖—服務範圍    

一、燈柱花籃現場圖片 

二、蔭棚綠化及行人天橋立體綠化現場圖片 

 

  

地堡街 官也街 

  

奧林匹克大馬路巴士站蔭棚 黑橋街的士站蔭棚 

 

 

嘉模墟蔭棚 氹仔奧林匹克大馬路，近埃武拉街 
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