1.

Reqgulamento da “Base de Dados de Fornecedores do Instituto para 0s

Asssuntos Municipais (IAM)”

Introducéo

Com vista a acompanhar as mudancas do ambiente social e o rapido
desenvolvimento econdémico, bem como a satisfazer as necessidades reais do
mercado e de cada um dos Servigos do IAM, pretende-se pér em prética a ideia de
criar, em especial, novos canais que permitam aos actuais fornecedores actualizar
0s seus dados, a0 mesmo tempo que se enderecam convites a eventuais
fornecedores que estejam interessados em aderir. Contudo, esta primeira fase
destina-se a fornecedores de natureza comercial.

Os fornecedores habilitados serdo registados na base de dados de fornecedores
do IAM, para efeitos de sorteio por computador. Os fornecedores cujo sorteio Ihes
seja favoravel receberdo, através de oficio ou fax, comunicacdo do IAM para
apresentarem a lista de precos de bens e servicos, segundo 0s requisitos que o
IAM haja determinado.

Formalidades de requerimento e documentos necessarios a entregar
Se pretender aderir e constituir-se como fornecedor do IAM, necessita de
preencher e entregar os seguintes documentos:

(1) “Boletim de Pedido de Inscricdo na Base de Dados de Fornecedores do
Instituto para os Assuntos Municipais” e “Tabela de ramos de actividade”;

(2) Declaracao de adesdo a “Base de Dados de Fornecedores do Instituto para os
Assuntos Municipais”;

(3) Copia da Declaracao de inicio de actividades/alteragdes (M/1);

(4) Contribuicéo industrial do ultimo ano econdmico — Conhecimento de cobranga
(M/8);

(5) Fotocdpia da caderneta bancaria, em patacas/extracto mensal (pagina com o
nome do banco e o nimero da conta bancéria; 0 nome da conta bancéria deve
ser idéntico ao da loja/companhia, para fins de liquidacdo e transferéncia);

(6) Caso 0 ambito de exploracdo envolva um ramo de actividade especifico
(especificado no n.° 1 — 10 do anexo da folha de inscricéo, e.g. computadores,
tecnologias informéticas, combate a fogos e prevencao contra incéndios, etc.),
necessita de apresentar os documentos comprovativos, de acordo com o
conteddo dos anexos constantes do boletim de pedido;

(7) O requerente podera apresentar documentos complementares que pertencam
ao requerimento ou que beneficiem a apreciacdo das suas habilitacGes (e.g.



breve apresentagdo da companhia, técnicas profissionais e pessoal,
apresentacdo dos produtos, etc.).

3. Entrega do requerimento

Os fornecedores que pretendam efectuar o pedido podem dirigir-se,
pessoalmente, aos seguintes locais para levantar o boletim ou efectuar o
download através do endereco electrénico http://www.iam.gov.mo/p/supplier/detail €

envia-lo por correio, depois de devidamente preenchido, juntamente com o0s
referidos documentos, a Divisdo de Patriménio e Aprovisionamento, sita na
Calcada do Tronco Velho, n.° 14, Edf. Centro Oriental, r/c, ou entrega-lo
directamente nos seguintes locais:

Locais para entrega dos pedidos: Horas de expediente:

1. Diviséo de Patrimoénio e 2.2 a 5.2-feira, das 09:00 as 13:00
Aprovisionamento, sita na horas e das 14:30 as 17:45 horas.
Calcada do Tronco Velho, no
14, Edf. Centro Oriental 6.2-feira, das 09:00 as 13:00 horas e
(Telefone para informacdes: das 14:30 as 17:30 horas.

83990265, Fax: 28339814)

2. Centro de Servicos

Centro de Prestacdo de Servicos ao
Publico da Zona Norte

Centro de Prestacdo de Servicos ao
Publico da Zona Norte — Posto
de Toi San

Centro de Prestacdo de Servicos a0 | oa 5 g2 Feira. das 09h00 as 18h00
Publico da Zona Norte — Posto

de Fai Chi Kei

(aberto a hora de almoco, encerrado

aos sabados, domingos e feriados)

Centro de Prestacdo de Servicos ao
Publico da Zona Central

Centro de Prestacdo de Servicos ao
Publico da Zona Central — Posto
de S. Lourenco

Centro de Servicos da RAEM das
Ilhas

Centro de Prestacdo de Servicos ao



http://www.iam.gov.mo/p/supplier/detail

Publico das Ilhas

Centro de Prestacdo de Servicos ao
Publico das Ilhas — Posto de Seac
Pai Van

3. Ndcleo de Expediente e Arquivo 2.2 a 5.2-feira, das 09:00 as 13:00
do 1AM, sito na Av. de Almeida | horas e das 14:30 as 17:45 horas.

Ribeiro, n.° 163, R/C, Edf. Sede
do IAM 6.2 feira, das 09:00 as 13:00

horas e das 14:30 as 17:30 horas.

Todos os dados recolhidos serdo guardados em sigilo absoluto, servindo apenas
para fins de adesdo a base de dados de fornecedores do IAM, e nédo serdo devolvidos.

4. Confirmacéao das habilitactes
4.1 O Instituto efectua a apreciacdo de acordo com os documentos entregues
pelo fornecedor;
4.2 Fornecedores aprovados na apreciacdo podem participar no sorteio por
computador a partir do dia seguinte a recepcao da notificacao.
4.3 Fornecedores que consigam aderir ao IAM néo necessitam de renovacéo,
mas sim de actualizar os dados.

5. Penalidades relativas a violacdo das normas
5.1 Os fornecedores podem ser imediatamente excluidos nas seguintes
situacdes, e a partir do dia de exclusdo ndo é aceite, durante um ano,
novo pedido de adesao:

A\

Se violar o que houver garantido na declaracéo;

Se apresentar dados nao verdadeiros;

> Se violar as clausulas de “Integridade e credibilidade” deste
regulamento;

» Quando se confirme ser da responsabilidade do fornecedor a resciséo

unilateral do contrato por este Instituto.

A\

5.2 Quando o fornecedor ndo apresente, sem justificacdo bastante, a
proposta e se ndo fornecer mercadorias/néo prestar servigos adjudicados,
esta sujeito as seguintes penalidades:

»  Quando, sem qualquer justificacdo por escrito, 0 numero de ndo entrega,
durante um ano, de propostas atinja as 10 vezes, o fornecedor pode ser



penalizado com a suspensao de trés meses de consulta;

Quando, sem qualquer justificacdo por escrito, 0 nimero de ndo entrega,
durante um ano, de propostas atinja as 15 vezes, a participacdo do
fornecedor pode ser excluida de imediato. A partir do dia de excluséo,
ndo é aceite, dentro de um semestre, novo pedido de adeséo;

Se o fornecedor adjudicado, sem justa causa, desistir da adjudicacdo ou
ndo fornecer as mercadorias/ndo prestar servicos, durante o periodo de
adjudicacdo, pode ser, de imediato, excluido. A partir do dia de excluséo,
ndo é aceite, dentro de um ano, novo pedido de adesao.



